广西大学计划内横向项目申请免税程序
第一步骤：↓
	从科技处网页下载，

技术开发（合作）合同(2015) 
技术转让合同（2015）
技术服务合同(2015) 

技术咨询合同(2015) 

技术开发（委托）合同(2015) 

横向项目承诺书模板(合同涉及违约赔偿时用)
根据合同内容 ，选以上适合于其内容的合同模板，按合同具体要求进行填写。

合同需要双方签字、盖章。（每一份合同均盖骑缝章）,至少要签订具有法律效力且在履行期内执行的正式合同一式六份。其中（科技处存档一份;技术市场服务中心合同认定登记存档一份）。

科技处项目办对合同进行初审，对不符合《技术合同认定规则》的不予认定。不再代理承办合同认定登记手续。



第二步骤：↓
	在全国技术合同登记系统网上提交合同信息
属于技术开发（委托）或（合作）的合同，双方签字盖章后，项目主持人需要在全国技术合同登记系统网上进行登记。

登陆http://ctmht.net.cn/ -- 点击进入“合同卖方” --名称：gx01-gxu  

密码：打电话到科技处项目办查询（0771—3273243）.请不要修改密码。

合同申请是—南宁市技术市场服务中心（淡村路5号） --将所有带*号的栏目填写--提交

网上登记填写完毕后，请将正式合同一式2份交到科技处项目办，统一到南宁市技术市场服务中心办理技术合同登记。

办理时限：1个工作周。登记处正式受理审查时间不超过30日。




第三步骤：↓
	.科技处项目办代理到南宁市技术市场服务中心办理技术合同认定登记手续后。每一周送材料一次到南宁市技术服务市场中心。

符合申报技术合同认定条件的，需要交纳“技术合同认质登记咨询服务费”。

符合条件的办完手续，由科技处通知项目负责人，到科技处领取《广西壮族自治区技术合同认定登记证明》。


第四步骤：↓
	持《广西壮族自治区技术合同认定登记证明》。

财务处三楼提交资料（备案登记原件及复印件各一份；合同及复印件各一份[需科技处在复印件上加盖与原件一致章和合同专用章]；填写增值税税收优惠备案表二份[格式不能修改，打印到一页内]）。注：要求所有复印件右上角注明原件保存人姓名及办理免税当天日期。

到校办盖章。

到国税局（南宁市望园路19号）提交资料。税局要合同复印件，登记证明要原件。（只要手续完备，当天送去可以随到随办.）

到科技处备案合同，办理项目预算表（项目负责人签字，科技处盖章）和开具资金分配表。

带合同、备案证明复印件、免税通知，到财务处三楼基建财务科开具国税增值税发票。

到财务处三楼经济管理科提交材料（免税通知复印件二份、发票复印件、备案登记复印件各一份）。

到财务处三楼领卡（或免税入账）。             


温馨提示：月末最后一个工作日，税务局不对外办理业务，月初前7个工作日为办理纳税业务高峰期，最好避开高峰期去办理。
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